	 请假条
学院审批存根（交辅导员 ）     
	销假条

本人留存返校后销假
	准假条

交班长并告知任课教师
	准假条

本条交宿舍值班室留存

	班级：            姓名：                           
手机号：                                           
楼栋宿舍号：                                       
请假原因：                      
去往目的地：                                                    

请假课时：                    节

离校时间：    年  月    日    点                  
拟返校时间：   年  月   日    点                   
请假人：      任课老师签字：                           
辅导员签字：                                 
学院领导签字：                                            
	我已按时返校，特到学院销假。

班级             
销假人：            

时间：    年   月    日    点

	兹有化学化工学院            班        同学经学院同意，已办理相关请假手续。
请假时间为：

      年     月      日     点

至    年     月     日     点。
化学化工学院

批准人：              

	兹有化学化工学院         楼栋，     宿舍，        班        同学经学院同意，已办理相关请假手续。请假时间为：

      年    月     日     点

至     年    月    日     点。

化学化工学院

批准人：              




备注：请假需有相关证明
1、如家中有事，需父母电话联系说明情况；

2、如生病需出具相关医院病历、药单等相关证明；

3、如外出实习必须要有相关实习单位的证明并征得系主任和教学院长、任课老师的同意；

4、请假人将请假条（学院审批存根）交辅导员备案，按时返校后将销假条交到辅导员处销假；

5、如不能按时返校需及时与系主任、辅导员联系，申请延假，否则将按每天旷课6节计；
6、具体要求请参见江苏大学《学生手册》《江苏大学学生出外管理规定》。
