江苏大学化学化工学院

关于实验、见习和实习等环节相关工作的规定

为了进一步加强本科教学管理，对实验、见习和实习等实践环节的相关工作做出以下规定：
1、 实验教学

1. 进入实验室的师生须遵守实验室的各项规定，按照安全规范穿戴防护装备（如实验服、护目镜和安全帽等）。
2. 在学生开始实验前，任课教师应检查学生的预习情况，讲解本次实验的目的、原理、操作步骤和注意事项，必要时进行示范操作。
3. 在学生完成实验期间，任课教师应通过巡视密切关注学生的操作，随时解答学生的疑问和纠正学生的错误操作。

4. 任课教师不得在学生实验进行期间离开实验室。确因特殊情况需短暂离开时，必须请其他老师代为照看，保证学生在实验进行期间一直有教师在场。在学生实验进行期间，如遇突发事件发生时，任课教师须按处理预案和相关规定处置。
5. 实验结束后，任课教师应对本次实验作简要总结，安排学生完成实验室卫生工作，按规定对各类废弃物进行安全处置，检查各类设施和实验仪器是否处于正常状态，关好水、电、气等阀门后方可离开实验室。同时，将需要报修的设施和仪器情况通知实验中心。
6. 学生在完成实验后，在统一的实验报告纸完成实验报告。任课教师需对学生提交的实验报告用红笔认真批改，指出报告中错误或有问题处，综合学生的学习态度、实验操作和结果给出成绩，并在报告末的空白处签名和签注批改日期。

7. 如学生因故缺席某次实验课，应设法跟随平行班补做，否则当次实验课成绩记为零分。无故缺席的学生，不给予补做机会，当次实验课成绩记为零分。如学生缺席的实验课时≥20%总实验课时，该门实验课须重修。
8. 独立开设的实验课程须有考核环节，将平时实验成绩和考核成绩按一定比例计算总评成绩。面向本学院各专业独立开设的实验课程，需包含理论笔试和操作考核两个环节。任课教师在考核结束的一周内，向实验中心提交2份总评成绩登记表（由系统导出，其中1份交学院存档）和1份成绩明细表（含平时实验成绩、考核成绩和总评成绩）归档。
9. 非独立开设的实验课程可根据平时实验成绩计算总评成绩。任课教师在课程结束的一周内，向实验中心提交2份总评成绩登记表（其中1份交理论课任课教师）和1份成绩明细表归档。
10. 实验课程结束后，将学生的实验报告按班级、项目收集整理归档。采取考试形式的课程，须参照《江苏大学化学化工学院关于课程考试试卷评阅及归档的规定》进行材料归档。采取其它考核形式的课程，也须将考核的相关材料归档。
2、 见习和实习
1. 见习和实习环节主要在企业完成，带队教师应在进入企业前向学生提出纪律要求、安全防范要求等。

2. 所有师生在进入企业后须严格遵守企业的各项规定，确保自身人身安全。
3. 在见习或实习期间学生需每天完成日记报告，见习或实习结束后学生需及时向带队教师提交总结报告。

4. 见习或实习结束后，带队教师应对学生提交的日记报告和总结报告用红笔认真批阅，指出报告中错误或有问题处，评定成绩并在报告末的空白处签名和签注批改日期。
5. 带队教师综合企业打分、见习或实习期间的表现和报告的成绩按比例评定总评成绩。通过系统导出总评成绩登记表，经教师和系主任签字后归档。
6. 带队教师在见习或实习结束后，应将相关材料及时归档。班级总资料袋中应包含实习（见习）内容及计划表、实习（见习）要求、实习（见习）安排、实习（见习）分组情况、实习（见习）小结、实习（见习）成绩明细表（含平时成绩及总评成绩）和总评成绩登记表（由系统导出）。学生个人资料袋中应包含实习（见习）日记报告和实习（见习）总结。学生个人资料袋按学号顺序排放，以班级为单位打捆保存。
3、 本规定自2015年5月20日起实行，原有相关规定同时废止。

江苏大学化学化工学院  

2015年5月7日     
