江苏大学化学化工学院
毕业设计（论文）评阅和答辩工作程序

    为了规范本科生毕业论文评阅和答辩工作，根据《江苏大学化学化工学院关于毕业设计（论文）工作的规定》，特提出如下工作程序：
一、送审
1． 指导教师要认真审核学生的毕业论文，并在《江苏大学本科生毕业设计（论文）总评分表》中给出成绩。
2． 按学院毕业设计（论文）工作的总体安排，学生应在规定时间里将相关材料送至专业所在系，具体内容包括：
（1） 毕业设计（论文）任务书；
（2） 外文翻译（含英文文献原文）；
（3） 答辩记录、答辩小组评分表（由学生本人填好姓名、论文题目）；
（4） 《江苏大学本科生毕业设计（论文）总评分表》（导师已评定成绩，指导教师评定的成绩最高分不得超过95分，每位指导教师所带学生的成绩须有梯度差别）；
（5） 毕业设计（论文）全文。
二、评阅
1． 以系为单位成立毕业设计（论文）工作指导小组，并将相关文件报学院；
2． 以系为单位，按学生人数成立若干个答辩小组，原则上每组教师为4人（其中1人为组长，1人为记录员），并将答辩小组安排表（包括分组情况、答辩时间和地点）报学院；
3． 各专业毕业设计（论文）工作指导小组，对上交的各项材料，按要求先进行形式审查。严格控制指导教师评定优秀论文（90分及以上）的比例在20%之内。对不符合评分要求或不全的学生材料不予接受，并责令限期整改。如果学生未能按时完成整改，可取消其答辩资格；
4． 各答辩小组对学生的在该组进行答辩同学的论文进行质量审查，评阅人应结合学生任务书、外文翻译、毕业设计（论文）正文等资料，确定学生毕业设计（论文）工作的质量，在《江苏大学本科生毕业设计（论文）总评分表》中给出评阅成绩和评语。评阅时应控制本组学生的优秀率在20%以内，最高成绩不超过95分，成绩不可与学生本人见面。
5． 指导教师或答辩小组对毕业设计（论文）的评阅成绩低于60分的学生不能参加答辩。各答辩小组根据指导教师和评阅人评分情况确定可参加答辩学生名单。
3、 答辩
1． 各系在答辩前召开答辩小组全体成员工作会议，统一评分标准和质量要求，强调公平、公正、合理的原则。同时，要求在记录时统一答辩记录格式（一般记录学生答辩过程中两个问题的问答内容）。

2． 各答辩小组按规定时间和要求，对提交的毕业设计（论文）组织答辩。
（1） 答辩顺序：学生抽签确定答辩顺序（建议）；
（2） 答辩人在黑板左上角写上学号和姓名（建议）；
（3） 学生个人陈述时间约为10分钟 (建议)；
（4） 答辩小组提问2~3个问题（小组成员可事先分工）。建议从“课题的和意义、研究领域的基础知识、实验过程和技术、科研能力训练等方面提问考核；
（5） 答辩小组以无记名形式当场完成答辩评分，控制答辩成绩的优秀率在20%以内。
（6） 记录员详细记录答辩过程的问答内容。（可提示答辩学生做好记录，并将正确的回答内容在答辩结束后交记录员，需由学生本人签字）。
3. 结合指导教师的论文评分，填好《江苏大学本科生毕业设计（论文）总评分表》中各项目内容：
（1） 论文总评成绩包括指导教师、评阅人和答辩三项成绩，成绩表中每一项都需要给出单项分值和总分，以便答辩结束后按比例计算总评成绩。
（2） 记录员统计学生答辩成绩，并结合指导教师和评阅人的评分按比例计算总分，分别在成绩表的相应空格中填写成绩。
（3） 答辩小组组长在成绩表上签字并写出评语。建议用文字简洁表达，避免使用“同意评阅人意见”等字样。

4. 答辩结束后，各系对各答辩小组上交的材料，以班级进行成绩、答辩记录、答辩表决表、毕业设计（论文）评分表等材料的汇总并按要求归档。
四、推优
1． 各系按专业学生总数的6%确定参加院优秀毕业设计（论文）答辩的人选，并填写专用表格经系主任签字后书面上报学院。同时，需单独推荐京江学院的优秀论文。
2． 学院答辩委员会成员在组织优秀毕业设计（论文）答辩前，初步审核各系上报的候选优秀毕业设计（论文），确定参加优秀毕业设计（论文）答辩的学生名单。
3． 院答辩委员会主任主持优秀毕业设计（论文）答辩会，根据学校下达给学院优秀毕业设计（论文）的指标，通过无记名投票的方式，确定最终推荐到学校的优秀毕业设计（论文）。
4． 被学院推荐为校优秀毕业设计（论文）的指导教师和学生，以学校的统一格式，制作电子文档和纸质文档，在规定的时间内提交学院。
5． 学院答辩委员会秘书将推荐优秀毕业设计（论文）答辩环节中的所有材料提交学院存档，具体包括答辩成绩表（学校格式）、总分排名表（学院专门格式）和优秀论文情况一览表（学校格式）等。
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