江苏大学化学化工学院

关于课程考试试卷评阅及归档的规定
为了进一步加强本科教学管理，自本学期起，所有课程考试试卷的评阅和归档按以下规定执行：
1、 禁止学生（包括研究生）参与阅卷工作。
2、 阅卷时必须采用红笔，按照参考答案及评分标准进行批改，并保持试卷卷面整洁。如存在多重答案需在参考答案中注明，便于核查。
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评分时，对者打“√”，错者打“(”，答题不全面或局部错误用“​——”横线划出，在错误处用扣分标注。每个大题的题号前用正分标注，如：      。阅卷人须在相应题号栏内填写得分、计算总成绩并签字，复核老师在核查无误后签字确认。
4、 如发现批改错误，不可涂抹，应在错误的批改中间画两条横线，然后将正确批改重新标出并签名，每次修改均须签名。分数的书写和计算错误，不可在原先的数字上修改，应该在原先的数字中间划两条横线后，在就近空白处重新写出正确的数字并签名。
5、 学生试卷以教学班装袋归档，同一教学班的不同专业应分别装袋，试卷袋封面一律采用黑笔签字。
6、 试卷袋内应包括按学号排序的全部学生试卷、考场登记表、空白卷、参考答案、总评成绩登记表（由系统导出）、成绩明细表（含平时成绩和课内实验成绩表）、试卷分析表。总评成绩登记表和试卷分析表须经系主任签字后归档。
7、 试卷分析表中应包括对题型、题量、内容覆盖度、难度及学生卷面成绩分布内容的分析，同时还应对今后的课程教学提出改进意见。
8、 教师应通过试卷评阅，及时分析和总结教学中的存在问题，对照专业培养目标和课程教学大纲完成课程教学质量分析报告，提交所在系存档。
9、 考试全部结束后，由学院组织专人对试卷进行核查，对于试卷批改错误按50元/处扣发责任人的年终业绩津贴。
本规定自2015年5月20日起实行，原有相关规定同时废止。
江苏大学化学化工学院  
2015年5月7日     






