
[image: image1.emf]一 、 结题流程

1.发表文章

（申请专利 ）

2.填写结题申请表，

资助项目准备发票

4.院级团委备案盖章

6.团委统一制作证书、

办理经费报销，

在团委 、 科协网站

发布领取经费公告

5.校级团委审核

7.公告内同学 电话预约

（88780040）， 每周二

领取经费、 证书

3.指导教师

在结题申请表和

报销汇总表上

签字

（不同意结题 ）

（同意结题 ）

（ 材料不合格）

（ 材料合格）



[image: image2.emf]二、 结题材料

1.结题申请表纸质稿、 电子稿

2.文章 /专利纸质稿、 电子稿

3.资助项目发票（ 指导教师签字）


文章：纸质稿要求见刊后，复印封面、目录和全文；纸质稿内容与见刊的纸质稿内容一致，Word、PDF等均可。

专利：电子稿需扫描或拍照，专利必须体现发明人的姓名。


[image: image3.emf]1.文章 /专利需公开发表/受理 ， 本科

生可以第二作者， 研究生第一作者，

文章录用通知书可以先结题， 见刊后

领取证书经费。

2.发票为专利申请费、 版面费等与立

项相关的内容。

以下内容 不允许 ：

  × 住宿费

  × 餐饮费

  × 通讯费

  × 打的费

3.经费证书代领。 项目申请人写授权

书给代领人 ，写清事项 、 金额 ， 并将

身份证复印件给委托人。 代领人带自

己身份证到团委领取经费证书。

三、 材料要求



[image: image4.emf]（ 标注各项应填写清楚 ， 该表到财务处网站或团委网站科研立

项栏目下载打印 ， 发票整齐贴在汇总表后面 ， 保证金额显露 ）

申报者学院 。

结题时间

发票张数

报销金额大写，

不允许修改

报销金额小写，

不允许修改

指导教师签名

申报者签名

四 、 报销汇总表
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二、结题材料


1.结题申请表纸质稿、电子稿


2.文章/专利纸质稿、电子稿


3.资助项目发票（指导教师签字）
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三、材料要求


1.文章/专利需公开发表/受理，本科生可以第二作者，研究生第一作者，文章录用通知书可以先结题，见刊后领取证书经费。


2.发票为专利申请费、版面费等与立项相关的内容。
以下内容不允许：
  × 住宿费
  × 餐饮费
  × 通讯费
  × 打的费


3.经费证书代领。项目申请人写授权书给代领人，写清事项、金额，并将身份证复印件给委托人。代领人带自己身份证到团委领取经费证书。
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拖动侧边手柄可更改文本块的宽度。�

四、报销汇总表


（标注各项应填写清楚，该表到财务处网站或团委网站科研立项栏目下载打印，发票整齐贴在汇总表后面，保证金额显露）


申报者学院。�

结题时间


发票张数


报销金额大写，不允许修改


报销金额小写，不允许修改


指导教师签名


申报者签名



_1455543901.vsd
�

�

（不同意结题）


（同意结题）


（材料不合格）


（材料合格）
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