江苏大学化学化工学院
毕业设计（论文）写作规范
一、毕业论文的内容与格式

1. 封面(按学院统一要求，见附件，字体与字号已锁定)
2. 目录页(按Word自动目录编写方法完成)
3. 中文论文题目-摘要-关键词(独立设置1页)
中文论文题目(小二号宋体)
摘要：…………………
关键词：……………………
4. 正文部分(按以下顺序完成)

第一章 文献综述或自定标题
1.1(二级标题符号)
1.1.1(三级标题符号)
1.1.2

……

1.2

……

第二章 根据研究内容自定标题
2.1(二级标题符号)
2.1.1(三级标题符号)

2.1.2

……

2.2

……

第X章  结论
X.1(二级标题符号)
X.2

…….

致谢(分页)
(空二格)………………

参考文献(分页)
[1]……

[2]…….
5. 英文论文题目-摘要-关键词(独立设置1页)
英文论文题目(小二号宋体)
Abstract: …………………………
Keywords: ………………………..
附加几点说明：
(1) 目录、中文摘要部分独立编写页码，页码格式“I、II、III…….”，小五号宋体，位于“页脚”处并居中。
(2) 正文部分连续编写页码，页码格式“— 1 —、— 2 —……..”，小五号宋体，位于“页脚”处并居中。
(3) “页眉”处统一写上“江苏大学本科毕业论文”，小五号宋体并居中。

(4) 全文中除有字体和字号要求的内容外，其它部分的文字均为五号宋体。
(5) 章节标题“加粗”，最后一章为“结论”；除“摘要部分”的中英文标题、每章标题、致谢、参考文献“居中”排版外，其余各级标题及符号均左对齐；每段开头均需空二格；
(6) 毕业论文文稿必须用A4（210mm*297mm）白纸打印。论文用纸为A4型，页眉、页脚为3cm、左右上下边距分别为3cm。一律左侧装订；
(7) 全文行间距规定：取消word中有关“定义文档网格”后(word2003版)，以1.5倍行距为宜，段前和段后均为0磅。
二、写作要求
1．封面：包括论文题目、学院名称、专业班级、学生姓名、学号、指导教师姓名及职称等几项内容。
(1)题目(需要中英文):中文论文题目应该用简短、明确的文字写成，通过标题把毕业论文的内容、专业特点概括出来。题目字数要适当，一般不超过30个字。字体为二号黑体。英文标题与中文标题内容基本对应。字体为16磅New Roman。
(2)学院名称、专业班级、学生姓名、学号、指导教师姓名及职称等几项内容如实填写(字体字号已锁定)。

2．目录：目录是毕业论文的篇章名目，要按顺序写清楚论文构成部分和章、节的名称。
3．摘要部分：摘要是论文的内容不加注释和评论的简短陈述。摘要应具有独立性和自含性，即不阅读论文的全文，就能获得必要的信息。摘要中有数据、有结论，是一篇完整的短文，可以独立使用。摘要应说明研究工作目的、实验方法、结果和最终结论等，重点是结果和结论。中文摘要一般不少于300字；外文摘要不少于200个实词。如遇特殊需要，字数可略多。摘要中一般不用图、表、化学结构式，非公知公用的符号和术语。关键词：关键词是为了文献标引工作从论文中选取出来的以表示全文主题内容信息款目的单词或术语。每篇论文选取3-8个词作为关键词，以显著的字符另起一行，排在摘要的左下方。尽量用《汉语主题词表》等词表提供的规范词。关键词之间用分号。
4．正文部分(字数：1-1.5万，对具有独特见解的论文不限字数)
4.1第一章：文献综述或自定标题。主要说明本研究领域的前人工作基础，通过对文献报道的研究方法、原理、实验技术、数据处理和取得的成果等进行分析和提炼，简要指出本工作的研究目的、设想、方法和实验设计、预期结果和意义等。
4.2第二章：作者对研究工作的详细表述，根据研究内容自定标题，一般不用“实验部分”作为标题。内容包括：问题的提出，基本观点，解决问题的基本方法，必要的数据和图表，以及通过研究得出的结果与对结果的讨论等。
(1)文中所用的符号、缩略词、制图规范和计量单位，必须遵照国家规定的标准或本学科通用标准。作者自己拟订的符号、记号缩略词，均应在第一次出现时加以说明。
(2)图：毕业论文中的图包括曲线图、构造图、示意图、图解、框图、流程图、记录图、布置图、地图、照片、图版等。所有的图应编排序号，序号一律用阿拉伯数字分别依序连续编排。如图1、图2……,每一图应有简短确切的题名，连同图号置于图下。数据图建议用Origin软件绘制。
(3)表：所有的表应编排序号，序号一律用阿拉伯数字分别依序连续编排。如表1、表2……。每一表应有简短确切的题名，连同表号置于表上。必要时，应将表中的符号、标记、代码以及需要说明事项，以最简练的文字，横排于表题下，作为表注，也可以附注于表下。表内同一栏的数字必须上下对齐。表内不能用“同上”、“同左”“；”和类似词，一律填入具体的数字或文字。
(4)数学、物理和化学式
毕业论文中的公式、算式或方程式等一律用阿拉伯数字分别依序连续编排，序号标注于该式所在行（当有续行时，应标注于最后一行）的最右边。
(5)计量单位：
毕业论文中的量和单位以国际单位制（SI）为基础，必须符合中华人民共和国的国家标准GB3100～GB3102-93。非物理量的单位，如件、台、人、元等，可用汉字与符号构成组合形式的单位，例如件/台、元/km。
4.3第x章：结论(x代表最后一章)
包含对整个研究工作进行归纳和综合而得到的结论，以及对问题的进一步探讨的设想与建议。
4.4 致谢
通常以简短的文字对在课题研究与论文撰写过程中直接给予帮助的指导教师、答疑教师和其他人员表示自己的谢意。在结论后单置一页。
4.5参考文献
参考文献是毕业论文不可缺少的组成部分，它反映毕业论文的取材来源、材料的广博程度和材料的可靠程度，也是作者对他人知识成果的承认和尊重。一份完整的参考文献是向读者提供的一份有价值的信息资料。参考文献必须在文中全部引用，引用次序需与所列参考文献的排列顺序一致。标准格式如下：(5个参考文献例子分别为[1]、[2]、[3]、[4]和[5])
(1)期刊(必须列出起止页码)
著者．题名［J］．期刊名称(外文刊名可缩写、并省略缩写点)，出版年，卷号(期号)：起止页码．
[1]冯玉才，冯剑琳．关联规则的增量式更新算法[J]．软件学报，2004，9(4)：301-306．
[2]Sait H, Tabeta R, Ogawa K. High resolution solid-state 13C NMR study of chitosan and its salt with acids,conformational characterization of polymorphs and helical structures as viewed from the conformation-dependent 13C chemical shifts.[J]. Macromolecules,1987,20: 2424~2431
(2)书籍
著者．书名[M]．译者. 版次(第1版不注明).出版地：出版者，出版年：起止页码．
[3]竺可桢．物候学[M]．北京：科学出版社，2003：234-238．
[4]Timoshenko. Theory of Plate and Shells[M]． NewYork：MeGrawHill，2005：156-168．
(3)学位论文
作者．题名[D]．保存地点：保存单位，年份．
[5]张笔生．微分半动力系统的不变集[D]．北京：北京大学数学系，2002．
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